UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

XA GIAI XUAN Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 70 /QDP-UBND Giai Xudn, ngay1e6 thdang 7 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong khai danh muc thi tuc hanh chinh linh viee Vin héa TT,
The thao, Du lich, Dan tc, Tin ngwdong, ton giao thugc tham quyen
gidi quyét cia Uy ban nhan dan xa Giai Xuan

UY BAN NHAN DAN XA GIAI XUAN

Can cir Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii
vé sika doi, bo sung mot s6 diéu ctia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thic
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai Bo phan Mot cua
va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trucng, Chii
nhiem Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé6 1931/QD-UBND, ngay 28/06/2025 ciia UBND tinh
Nghé An vé viéc cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc sira doi,
b6 sung, bi bai bé linh vuee Tin ngudng, tén gido thudc pham vi chirc ndng qudn Iy
Nha nuoc cua So Dan toc va Ton gido tinh Nghé An;

Can cit Quyét dinh sé6 1949/0D-UBND, ngay 28/06/2025 ciia UBND tinh
Nghé An vé viéc céng b6 Danh muc thii tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh néi
bo, quy trinh dién tu thu tuc hanh chinh moéi ban hanh; dwoc sia doi, bo sung va bi
bai bo trong mot 6 linh viee Van héa TT va du lich, phat thanh truyén hinh thuoc
pham vi chire nang quan 1y Nha nwée ciia S6 Vian héa, Thé thao va Du lich tinh
Nghé An;

Theo dé nghi ciia Truwdng phong Vin hod — Xa héi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong khai danh muyc thu tuc hanh chinh linh vuc Van héa TT,
Thé thao, Du lich, Dan toc, Tin ngudng, ton gido thude tham quyén cua UBND
xa duoc giai quyét tai Trung tAm hanh chinh cong xi Giai Xuén, gdm quy trinh
cua 20 tha tuc, cu thé:

1. Linh vyc gia dinh: 02 thu tuc

2. Linh vuc phat thanh, truyén hinh va thong tin dién t: 04 thu tuc



3. Linh vuc thé thao: 01 thu tuc;
4. Linh vuc van hoéa: 02 thu tuc;
5. Linh vuc dan tdc: 01 thu tuc
6. Linh vuc tin gudng, ton gido: 10 thu tuc;
(co danh muc kem theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong HDND&UBND, Truéng phong Van hoa — Xa hoi;
Trung tim phuc vu hanh chinh céng va cac t6 chtrc, ci nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM.UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 2; [
- Chu tich, cac PCT UBND x3;
- Cong thong tin dién tir xa;

- Luu: VT, VHXH.

ui Pirc Hong



DAN TOC, TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND XA GIAI XUAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 72 /OD-UBND ngay 16/7 /2025 ciia Uy ban nhén dén xa Giai Xudn)

I. LINH VU'C GIA PINH

3

1. Tén TTHC: Thi tuc hity bé Quyét dinh cAm tiép xiic theo don dé nghi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Thur tw Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thwe | Dich vu cong
cong viéc hién (tinh m&i truc tuyén
ngay 08 gio) murc do
Budc 1 | Cong ,Chl'I'C tai BG phan Mdt - Kiém tra, hug’mg dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra két qua | 02 gio lam viéc Mot phﬁn
cua cap xa cho cé nhan, t6 chuc; i
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém Mot cira -
dién tir va chuyén ho so gidy dén phong chuyén mén (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén).
BuGc 2 | Cong chirc phu trach linh vuc | - Nhan ho so (dién tir) va xem x¢t, tham tra, xtr 1y ho so; 04 gio lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 3 | Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 04 gi¢ lam viéc
Budc 4 | Bo phan van thu UBND xa Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tam | 02 gid lam viée
hanh chinh cong cua x3 (chuyén két qua dién tr va ban glay)
Budc 5 | Cong chuce tai B phan Mot - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi Gio  hanh
clra cAp x4 tuc hanh chinh tinh chinh

- Thong béo va tra két qua cho td chtrc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

12 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 12 gid, ké tir ngay nhan da ho

so va hop 1¢)
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2. Tén TTHC: Thii tuc cAm tiép xic theo Quyét dinh ciia Chi tich Uy ban nhén dén cip xi (Chi tich Uy ban nhin dén cip
huyén d6i véi dia phwong khong t6 chic chinh quyén cap xi) theo dé nghi ciia co quan, td chirc ¢4 nhan

Thur tw

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

cap xa

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chiic/ca nhan

. e Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue
cong viéc hién (tinh moi
ngay 08 gio)
Budc 1 Cf)ng chtrc tai BO phan Mot cira - Kién} tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu 02 gio lam viéc
cap xa hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd S0 trén phan
mém Mot cira dién tir va chuyen hé so gidy dén  phong
chuyén mon (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 | Cong chire phu trach linh vuc - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho so; | 04 gio lam viée
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 3 | Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 04 gio lam viée
Budc 4 | Bo phan van thu UBND xa Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua dién
tor va ban giay).
Budc 5 | Cong chire tai BO phan Mot cura - Xac nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai G106 hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

12 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 12, ké tir ngay nhan du

ho so va hop 18)




II. LINH VUC THE DUC THE THAO
1. Tén TTHC: Thii tuc cong nhin cau lac bd thé thao co sé

:F by wi Don vi/nguoi thyc hién No6i dung cong viéc Thoi gian thyc Dich vu
cong viee hién (tinh moi cong truc
ngay 08 gio) tuy€n murc
do
Bude 1 Cong chtrc tai Bo phan Mot cira cap xd | - Klem tra, hu’O’l’lg dan, tlep nhan hd so, giri phiéu hen 02 gid lam viéc | Mot phan
tra két qua cho ca nhan to chuc;
- S6 héa hd so quet (scan) chuyen ho SO trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén hd Ny glay dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyen).
Buéc 2 Cong chue phu trach linh vuc - Nhan hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, xir ly hd 44 ¢io lam viéc
SO;
- Du thao két qua giai quyét.
Buoc 3 | L anh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gior lam viéc
Bugce 4 B6 phan van thu UBND xa Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyen ket qua cho 02 gio lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua dién
tir va ban gidy).
Bude 5

Cong chure tai BO phan Mot cira cép xa

- Xac nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan




Téng thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké

tir ngay nhan du hd so va hop 18)

IIL. LINH VU'C PHAT THANH, TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU

1. Tén TTHC: Thii tuc cap lai gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong

cong
:F hir tw Pon vi/ngudi thyc hién No6i dung cong viéc Thoi gian thyc | Dich vu cong
cong viee hién (tinh moi truc tuyén
ngay 08 g10) muc do
Budc 1 Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cdp x4 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu 02 gio lam viéc Mot phan
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan
mém Mot ctra dién tr va chuyén ho so giay dén
phong chuyén mon (trir truong hop hod so ndp truc
tuyén).
Bute 2 Cong chuc phu trach linh vyc - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, x Iy hd | 30 gid 1am viée
SO;
- Du thao két qua giai quyét.
Buoc3 | 1 anh dao UBND x Ky phé duyét két qua TTHC 6 ity 1am viéc
Bude 4 B6 phan van thu UBND xa Vao s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén ké‘g qua cho 02 gio lam
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua | viéc
dién tir va ban giay).
Budc S | cong chire tai Bo phan Mot cira cdp xd | - Xac nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai Gio hanh chinh
quyeét thu tuc hanh chinh tinh




- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 g16 lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay 1am viéc, ké
tor ngay nhan du ho so va hop 1¢)

2. Tén TTHC: Thi tuc gia han gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu trd choi dién tir cong

cOng
Thur tu . \ . - e n ‘A N .
A AN Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc Dich vu
cong viee hi¢n (tinh moi | cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Budge 1 Cong chirc tai Bo phan Mot cira cdp xd | - Klem tra, hu(mg dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen 02 gio lam viéc | Mot phan
tra két qua cho ca nhan, t chiirc;
- S6 héa hd so quet (scan) chuyen ho SO trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén ho Ny glay dén phong
chuyén mon (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Buoc2 | -4ng chire phu trach linh vuc - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xt 1y hd 28 gid 1am viée
SO;
- Du thao két qua giai quyét.
Bu6e 3 | 1 a1h dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 8 gidr lam viée
Buge 4 B phén van thu UBND xa Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyen ket qua cho 02 gio lam viéc
Trung tam hanh chinh céng cua xa (chuyén két qua dién
tir va ban gidy).
Buoc 5 Cong chirc tai Bo phan Mot cira cap xa | - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh




- Thong bao va tra két qua cho t chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du ho so va hop 1€)

3. Tén TTHC: Thi tuc cip gidy chirng nhin du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi dién tir cong

cOng
Thur tw . | ‘A A A ‘A N .
A AN Don vi/nguwoi thue hién NoOi dung cong viéc Thoi gian thuc Dich vu
cong viee hién (tinh moi cong true
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Bugc 1 Cong chirc tai Bo phan Mot cira cap xa | - Klem tra, huong dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen 02 gio lam viée Mot phan
tra két qua cho ca nhan to chuc;
- S6 hoa hd so quet (scan) chuyen ho SO trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén ho SO glay dén phong
chuyén mon (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Buoc2 | c4ng chire phu trach linh vuc - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir [y hd | 108 gid 1am viéc
SO;
- Du thao két qua giai quyét.
Buoc 3 Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viéc
Buge 4 B phén van thu UBND xa Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyen ket qua cho 02 gio lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua dién
tr va ban gidy).
Bude 5

Cong chirc tai BO phan Mot ctra cip x4

- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

G106 hanh chinh




- Thong bao va tra két qua cho t chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay 1am viéc, ké
tir ngay nhan du ho so va hop 1¢)

4. Tén TTHC: Thi tuc sira ddi, bo sung gidy chirng nhan da diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu trd choi dién
tir cong cOng

Thur tw

Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cap x4

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

n A Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cong vige hi¢én (tinh moi cﬁng truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Buée 1 Cong chuc tai B phan Mot cua cép Xa | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen 02 gid lam viéc 4
trd két qua cho cé nhan, t6 chuc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén h6 so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén hd Ny glay dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Bu6c2 | cong chire phu trach linh vuc - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy hd 28 giéy lam viéc
S0;
- Du thao két qua giai quyét.
Budce 3 Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viéc
Buge 4 B phén van thuy UBND xa Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyen ket qua cho 02 gio lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).
Bude 5
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- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc g1a1 quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du hd so va hop 1¢)

IV. LINH VUC VAN HOA

1. Tén TTHC: Thii tuc tiép nhan hé so ding ky 1€ hdi quy md cap xi

Thw t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuce Dich vu
cong vige hién (tinh moi cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
LA Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cap xa | - Klern tra, huorng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen 02 gi0 lam viéc Mot phan
tra két qua cho ca nhan to chuec;
- S6 hoa hd so quét (scan) ch}lyén hf) SO trén phan mém
Mot ctra dién tir va chuyén ho so gidy dén phong
chuyén mon (trir truong hop ho so ndp truc tuyén).
Bute 2 Cong chue phu trach linh vuc - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr Iy hd 100 gio lam viéc
SO;
- Du thao két qua giai quyét.
Bu6e 3 | Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gior lam viée
Budce 4

B9 phén van thu UBND xa

Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyen ket qua cho
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua dién
tr va ban giy).

02 gio lam viée
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Budc 5

Cong chirc tai Bo phan Mot cira cap xa

- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tyc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay 1am viéc, ké
tir ngay nhan du hd so va hop 1¢)

2. Tén TTHC: Thii tuc thong bao to chirc 18 hdi cAp xa

Thur tw

. o Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vu
cong viee hién (tinh moi cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Bude 1 Cong chtrc tai Bo phan Mot ctra cdp | - Kiém tra, hudng dén, tlep nhan hd so, giri phiéu hen 02 gio lam viéce Mot phan
xa tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
- S6 hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 Cong chuc phu trach linh vuc - Nhan hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, xir ly hd so; | 100 gio lam viéc
- Du thao két qua giai quyét.
Bu6c3 | [ 5nh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gioy [am viée
Bu6e 4 | g5 phan van thy UBND xa Vio sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho 02 gidr 1am viée

Trung tim hanh chinh cong cta xi (chuyén két qua dién
tor va ban giay).
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Buoc 5 Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cap

Xa

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan du ho so va hop 1€)

V. LINH VU'C DAN TQC

1. Tén TTHC: Thii tuc dwa ra khéi danh sich va thay thé, b6 sung ngudi c6 uy tin

Thar tir Pon vi/nguwoi thuce hién NOi dung cong viéc Thoi gian thue | Dich vu cong
cong viéc hién (tinh moi truc tuyén
ngay 08 gio) murc do
Buoc 1 Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép - Kiém tra, huong dan, tiép nhin ho so, guri phiéu 02 gio lam viéc Mot phén
xa hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuec;

- Sé hoa hd so quét (scan) chuyén h6 SO trén phén

mém Mot cua dién tir va chuyén ho so giay dén

phong chuyén mon (trir truong hop ho so ndp truc

tuyén).
Buoc 2

Cong chue phu trach linh vuc

- Nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, x{r ly
ho so;

- Du thao két qua giai quyét.

140 gio lam viéc

Buée3 || a0h dao UBND xa

Ky phé duyét két qua TTHC

16 gio lam viéc
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Buge 4 B phén van thu UBND xa Vao sb van ban, luu trir hd so, chuyen ket qua cho 02 gi¢ lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tr va ban gidy).

Bude 5 Cong chirc tai Bo phan Mot cira cép | - Xéc nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai

xa quyét thi tyc hanh chinh tinh
- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngay 1am viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

VI. LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO

1. Tén TTHC: Thi tuc dé nghi to chirc cudc 18 ngodi co s¢ ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy mé té chirc & mot
xa

:l“hu’ t.l',l: Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc Dich vu
cong vige hién (tinh moi | cong truc

ngay 08 gio) tuyén mire
do

Bugc 1 Cong chirc tai Bo phan Mot cira cép x4 | - Klem tra, hu’()’ng dan, thp nhan ho so, giri phiéu hen 02 gio lam viéc | Mot phan

tra két qua cho ca nhan to chuc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hé so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén ho SO glay dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).

Budc 2 Cong churce phu trach linh vuce - Nhan hd so (dién tUr) va xem xét, tham tra, xir ly hd 180 gio lam

SO; Viéc

Buoe3 | L.anh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gid 1am viée
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Bude 4 B6 phan van thu UBND xa Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyen ket qua cho 02 gio lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tr va ban gidy).

Bude 5

Cong chuc tai B phan Mot cua cép Xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 25 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan dii ho so va hop 18)

2. Tén TTHC: Thii tuc dé nghi gidng dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy md
té chirc trong mot xi

TAhu’ tl-‘.’A Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cong viee hién (tinh moi cong truc
ngay 08 gio) tuyeén mirc
do
Bude 1 Cong chtrc tai Bo phan Mot ctra cip - Klem tra, hu’0'r1g dan, tlep nhan hd so, giri phiéu hen | 02 gio lam viée Mot phan
xa tra két qua cho ca nhan to chirc;
- So hoa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyén hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir truomg hop ho so ndp truc tuyén).
Bute 2 Cong chuc phu trach linh vuc - Nhan hod so (dién tr) va xem xét, tham tra, xur ly ho 180 gio lam vige
S0;
- Du thao két qua giai quyét.
Budce 3

Lanh dao UBND xa

Ky phé duyét két qua TTHC

16 gid lam viéc
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Budc 4

B6 phan van thu UBND xa

Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyen ket qua cho
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tr va ban gidy).

02 gio lam viéc

Budce 5

Cong chuc tai B phan Mot cua cép
xa

- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio lam vigc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 25 ngay 1am viéc, ké

tir ngay nhan dii ho so va hop 18)

3. Tén TTHC: Thi tuc dé nghi té chirc dai hdi ciia té chirc ton gido, to chirc tén gido trwe thudc, to chire dwoge cip chirng nhan
dang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong & mot xa

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu
cong truc

- Dy thao két qua giai quyét.

ngay 08 gio) | tuyén mirc
do

Buoc 1 Cong chuc tai B phan Mot cua cép xd |-Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu 02 gio lam viéc | Mot phén

hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

- Sé hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phﬁn

mém Mot cira dién tir va chuyén hd SO gidy dén

phong chuyén mon (trir truong hop hé so ndp truc

tuyen)
Buge 2 Cong chure phu trach linh vuce - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xur 1y 180 gio lam

ho so; viéc
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Bu6e3 11 4nh dao UBND x Ky phé duyét két qua TTHC 16 gioy 1am viée
Buge 4 B phén van thu UBND xa V2o s vin ban, luu trit ho so, chuyén ké‘g qua cho | 02 gi¢ lam viéc
Trung tdm hanh chinh c6ng cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Bude 5

Cong churc tai BO phan Mot ctra cép xa

- Xac nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 25 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan du ho so va hop 1¢€)

4. Tén TTHC: Thi tuc diing ky bo sung hoat ddng tin ngudng (cip x3)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu
cong truc

ngay 08 gio) tuyeén mire
do

Buge 1 Cong chirc tai Bo phan Mot cira cap xa | - Klem tra, hu:ong dan, tlep nhan hé so, giri phiéu hen 02 gio lam viéc | Mot phan

tra két qua cho ca nhan to chuc;

- S6 hoa hd so quét (scan) ch}lyén hf) SO trén phan mém

Mot ctra dién tir va chuyén ho so gidy dén phong

chuyén mon (trur truong hop ho so ndp truc tuyén).
Bu6c2 | cong chire phu trach linh vue - Nhan hd so (dién ttr) va xem xét, thdm tra, x 1y hd 100 gid lam

S0O; viéc

- Du thao két qua giai quyét.
Budce 3

Lanh dao UBND xa

Ky phé duyét két qua TTHC

16 gi¢ lam viéc
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Bude 4 B6 phan van thu UBND xa V4o sb van ban, luu trit ho so, chuyen ket qua cho 02 gio lam viéc
Trung tim hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tr va ban gidy).

Bude 5

Cong chuc tai B phan Mot cura cép xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc g1a1 quyét trong 15 ngay lam viéc, ké

tir ngay nhan du hd so va hop 18)

5. Tén TTHC: Thi tuc diing Ky sinh hoat ton gido tip trung (cap xi)

Thar tir Pon vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc Thoi gian thuc | Dich vu cong
cong viéc hién (tinh moi truc tuyén
ngay 08 gio) murc do
Bude 1 Cong chuc tai B phan Mot cua cép - Kiém tra, huodng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu 02 giod lam viéc Mot phén
Xa hen tra két qua cho cé nhan, to chuc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan

mém Mot ctra dién tir va chuyén ho so giay dén

phong chuyén mon (trr truong hop hod so ndp truc

tuyén).
Budc 2

Cong chure phu trach linh vuc

- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xt 1y
ho so;

- Dy thao két qua giai quyét.

140 gio lam viéc
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Budc3 | [ 5nh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gioy lam viéc
Buge 4 B6 phan van thu UBND xa Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén ké"g qua cho 02 gio lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tur va ban giay).
Buge 5 Cong chuec tai BO phan Mot ctra cép - Xé,c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai
xa quyét thu tuc hanh chinh tinh
- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay 1am viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hop 1€)

6. Tén TTHC: Thi tuc ding ky thay ddi ngudi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido tip trung (cap xa)

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh moi

Dich vu
cong truc
tuyén mire

ngay 08 gio) do

Bude 1 Cong chirc tai Bo phan Mot cira cap xa 02 gio lam Mot phan

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen viéc T

tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan

mém Mot ctra dién tir va chuyen ho so gidy dén phong

chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén)
Budc 2 Cong chure phu trach linh vuc - Nhan hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, XU Iy hd 100 gio lam

S0; viéc

- Dy thao két qua giai quyét.
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Budc 3 Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gio lam
viée

Bude 4 B phén van thu UBND xa Vao sb vin ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho 02 glo lam
viéc

Trung tim hanh chinh cong cta xa (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).

Budc 5 Cong chure tai BO phan Mot ctra cép Xa | - X4c nhén tra két qua trén He théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
120 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan di ho so va hop 18)

7. Tén TTHC: Thii tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung trong dia ban mot xa (cap xa)

Thie tyr Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc Dich vu
cong viéc hién (tinh moi cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Bude 1 Cong churc tai Bo phan Mot ctra cap xi | - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiéu hen | 02 gio 1am viée Mot phan
tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan
mém Mot ctra dién tir va chuyén ho so gidy dén phong
chuyén mon (trir truong hop ho so ndp truc tuyén).
Buéc 2 Cong chirc phu trach linh vuc - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xi Iy hd so; | 108 gio lam viéc
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- Dy thao két qua giai quyét.

Budc 3

Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 8 gio lam viéc
Bude 4 B6 phan van thu UBND xa Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén kég qua cho 02 gio lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tur va ban giay).
Budc 5

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho t chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gi¢ lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay 1am viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hop 1¢)

8. Tén TTHC: Thi tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén dia ban xa khac (cip xa)

Thur tw

cong

o Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
viee hi¢n (tinh moi | cong truc
ngay 08 gio) | tuyén mirc
do
Budge 1 Cong chirc tai Bo phan Mot cira cdp xi | - Kiém tra, hu(mg dan, tiép nhén ho so, guri phiéu | 02 gio 1am viéc | Mot phan

hen tra ket qué cho cé nhan, to chic;

- So hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot cira dién tir va chuyén hd SO glay dén
phong chuyén mon (trir truong hop hé so ndp truc
tuyen)
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Budc 2

Cong chure tai BO phan Mot cira cép xa

- Xac nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Cong chue phu trach linh vuc - Nhén hé so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y | 108 gid 1am
ho so; - Dy thao két qua giai quyét. viée
Bu6e3 | Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gid lam viée
Bude 4 Bd phan van thu UBND xa Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyen ket qua cho | 02 gio lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két
qua dién tr va ban giy).
Budc 5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc g1a1 quyét trong 20 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan du ho so va hop 1¢)

9. Tén TTHC: Thi tuc dé nghi té chirc cudc 1& ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy md to chirc ¢ mdt

xa (cfip Xa)

Thir tuw

hen tra két qua cho ca nhan t6 chirc;

- Sé hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén phén
mém Mot cira dién tir va chuyén hd SO gidy dén
phong chuyén mon (trir truong hop hé so nop truc
tuyen)

Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc Dich vu
cong viéc hién (tinh moi cong true
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Bugc 1 Cong chirc tai Bo phan Mot cira cdp xa | - Kiém tra, hu:ong dan, tiép nhén ho so, giri phiéu 02 gio lam viéc Mot phan
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Bude 2 Cong chirc phu trach linh vuc

- Nhan hd so (dién tr) va xem xet, tham tra, xir 1y
hd so; - Dy thao két qua giai quyét.

180 gi¢r lam viéc

Bu6c 3 | 1 anh dao UBND xa

Ky phé duyét két qua TTHC

16 gi0 lam viéc

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép Xa

- Xac nhén tra két qua trén Heé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Bude 4 Bo6 phan van thw UBND xa Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyen ket qua cho 02 gio lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).

Budce 5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gi6 lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc g1a1 quyét trong 25 ngay lam viéc,

ké tlr ngay nhan du ho so va hop 18)

10. Tén TTHC: Thi tuc diing ky hoat dong tin ngudng (cAp xi)

Thir tw

Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cong viéc hién (tinh moi cong true
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Buoc 1 Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cap xa | - Kiém tra, huorng dan, tiép nhin ho so, giri phiéu | 02 gid lam viéc Mot phan

hen tra két qua cho ca nhan t6 chirc;

- So hoa ho so quet (scan) chuyen ho so trén
phan mém Mot ctra dién tir va chuyén ho SO gidy
dén phong chuyén moén (trr truong hop hd so
ndp truc tuyén).
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Budc 2 Cong chuce phu trach linh vuc

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr 1y | 108 gio 1am viéc
hé so; - Dy thao két qua giai quyét.

Bude3 | [ anh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gidr lam viéc
Bu6e4 1 B4 phan van the UBND xa Vao s6 van ban, lru trit hd so, chuyén két qua 02 gioy lam viée
cho Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén
két qua dién tir va ban gidy).
Buoc 5

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép xa

- Xac nhan tra két qua trén Hé théng thong tin
gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chitc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam vige (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhan dit ho so va hop 18)

UY BAN NHAN DAN XA GIAI XUAN
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